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        УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

по специальности 46.02.01  Документационное обеспечение управления и архивоведение

1. Сводные данные по бюджету времени (в неделях)

1 курс 35 0 52

II курс 32 1 52

III курс 31 3 52

IV курс 20 4 43

Всего 118 8 199

2 План учебного процесса
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0.00 Общеобразовательный цикл -З/10ДЗ/3Э 2106 1926 1404 180 112 68 0 96 64 10 16 4 2 0 0 0 0 0 0

ОДБ.00 Общеобразовательные дисциплины базовые -З/8ДЗ/1Э 1430 1300 913 130 90 40 0 90 40 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ОДБ.01 Русский язык Э,-,-,- 117 103 78 14 14 0 0 14 0

ОДБ.02 Литература ДЗ,-,-,- 176 162 117 14 14 0 0 14 0 1

ОДБ.03 Иностранный язык ДЗ,-,-,- 176 158 117 18 0 18 0 18 1

ОДБ.04 История ДЗ,-,-,- 176 160 117 16 12 4 12 4 1

ОДБ.05 Физическая культура ДЗ,-,-,- 234 232 117 2 2 0 2 0 1

ОДБ.06 Основы безопасности жизнедеятельности ДЗ,-,-,- 105 95 70 10 6 4 6 4

ОДБ.07 Обществознание ДЗ,-,-,- 117 101 78 16 12 4 12 4 1

ОДБ.08 Естествознание ДЗ,-,-,- 162 146 108 16 12 4 12 4 1

ОДБ.09 География ДЗ,-,-,- 54 46 36 8 6 2 6 2 1

ОДБ.10 Экология ДЗ,-,-,- 54 46 36 8 6 2 6 2 1

ОДБ.11 Астрономия ДЗ,-,-,- 59 51 39 8 6 2 6 2

ОДП.00 Общеобразовательные дисциплины профильные -З/2ДЗ/2Э 676 626 491 50 22 28 0 6 24 2 16 4 2 0 0 0 0 0 0

ОДП.01 Математика (включая алгебру и  начала математического анализа, геометрию) Э,-,-,- 290 270 234 20 2 18 0 2 18 1

ОДП.02 Информатика ДЗ,-,-,- 150 140 100 10 4 6 0 4 6 1

ОДП.03 Экономика -,Э,-,- 108 98 72 10 8 2 8 2 1

ОДП.04 Право -,Э,-,- 128 118 85 10 8 2 8 2 1

ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально - экономический цикл 5З/6ДЗ/3Э 577 529 348 48 26 22 0 0 0 0 26 22 3 0 0 0 0 0 0

ОГСЭ.01 Основы философии -,Э,-,- 72 58 48 14 8 6 8 6

ОГСЭ.02 История -,ДЗ,-,- 72 58 48 14 8 6 8 6 1

ОГСЭ.03 Иностранный язык -,ДЗ,-,- 181 163 126 18 8 10 8 10 1

ОГСЭ.04 Физическая культура -,ДЗ,-,- 252 250 126 2 2 0 2 0 1

ЕН.00 Математический и общий естественнонаучный цикл -З/1ДЗ/1Э 240 198 158 42 22 20 0 0 0 0 22 20 3 0 0 0 0 0 0

ЕН.01 Математика -,Э,-,- 96 82 62 14 10 4 10 4 1

ЕН.02 Информатика -,ДЗ,-,- 96 76 64 20 6 14 6 14 1

ЕН.03 Экологические основы природопользования -,ДЗ,-,- 48 40 32 8 6 2 6 2 1

П.00 Профессиональный цикл -З/35ДЗ/12Э 2693 1891 1978 370 210 140 20 0 0 0 28 22 2 100 60 9 102 58 9

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины -З/6ДЗ/3Э 864 730 574 134 76 58 0 0 0 0 8 2 1 44 40 7 24 16 3

ОП.01 Экономическая теория -,-,ДЗ,- 48 38 32 10 8 2 8 2 1

ОП.02 Экономика организации -,-,-,Э 104 84 69 20 16 4 16 4 1

Курсы
Учебная 

практика

государственное  бюджетное профессиональное образовательное учреждение "Катав-Ивановский индустриальный техникум"

по программе среднего профессионального образования (программе подготовки специалистов среднего звена)      

Распределение обязательных учебных занятий по курсам
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Наименование циклов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, практикИндекс
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в том числе

Квалификация: Специалист по документационному обеспечению управления, архивист

Форма обучения: заочная

Нормативный срок обучения: 3 года 10 месяцев 

60

преддипломная

0

Самостоятельное обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам

11

КаникулыГосударственная (итоговая) аттестация

на базе основного общего образования

Профиль получаемого профессионального  образования: 

                                                                            -социально-экономический

11

0

0

Лабораторно -

экзаменационная 

сессия

4 курс

4 35

Всего

Производственная практика

1106

6244
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2 курс 3 курс

0

Учебная нагрузка обучающихся (час.)

Обязат. учебн. занятия при заочной форме

1 4 6 6 2

по профилю специальности

0

2

1 6



ОП.03 Менеджмент -,-,-,Э 48 38 32 10 8 2 8 2 1

ОП.04 Государственная и муниципальная служба -,-,Э,- 86 70 57 16 12 4 12 4 1

ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) -,-,-,ДЗ 116 92 77 24 0 24 0 14 1 0 10 1

ОП.06 Профессиональная этика и психология делового общения -,-,Э,- 104 94 69 10 4 6 4 6 1

ОП.07 Управление персоналом 104 94 69 10 4 6 4 6 1

ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности 104 92 69 12 8 4 8 4 1

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности -,-,ДЗ,- 102 90 68 12 8 4 8 4 1

ОП.10 Русский язык и культура речи -,ДЗ,-,- 48 38 32 10 8 2 8 2 1

ПМ.00 Профессиональные модули 0З/29ДЗ/10Э 1829 1161 1404 236 134 82 20 0 0 0 20 20 1 56 20 2 78 42 6

ПМ.01
Организация документационного обеспечения управления и функционирования

организации 
Э(м) 517 369 368 76 36 20 20 0 0 0 0 0 0 56 20 2 0 0 0

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления -,-,ДЗ,- 200 166 133 34 8 6 20 28 6

МДК.01.02 Правовое регулирование управленческой деятельности -,-,Э,- 104 84 69 20 14 6 14 6 1

МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания -,-,ДЗ,- 141 119 94 22 14 8 14 8 1

УП.01 Учебная практика 36 36 0

ПП.01 Производственная практика 36 36 0

ПМ.02 Организация архивной и справочно-информационной работы

 по документам организации
Э(м) 670 462 518 100 62 38 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 38 4

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела -,-,-,Э 138 108 99 30 20 10 20 10 1

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций -,-,-,Э 138 118 97 20 12 8 12 8 1

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения -,-,-,ДЗ 136 116 98 20 10 10 10 10 1

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов -,-,-,ДЗ 150 120 116 30 20 10 20 10 1

УП.02 Учебная практика 72 72 0 0 0

ПП.02 Производственная практика 36 36 0 0 0

ПМ.03
Выполнение работ по должности служащих 20190 Архивариус

Э(к) 468 248 378 40 20 20 0 0 0 0 20 20 1 0 0 0 0 0 0

МДК.03.01 Информационные технологии в документационном обеспечении управления и архивном 

деле
-,ДЗ,-,- 288 248 198 40 20 20 20 20 1

УП.03 Учебная практика 108 108 0

ПП.03 Производственная практика 72 0 72 0

ПМ.04 Основы предпринимательства и трудоустройства на работу 0 174 82 140 20 16 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 16 4 2

МДК.04.01. Способы поиска работы, трудоустройства -,-,-,ДЗ 51 41 34 10 8 2 0 8 2 1

МДК.04.02. Основы предпринимательства, открытие собственного дела -,-,-,ДЗ 51 41 34 10 8 2 0 8 2 1

УП.04 Учебная практика -,-,-,ДЗ 72 72 0

ПП.04 Производственная практика - 0 0 0 0

ПДП.00 Производственная практика (преддипломная) 4 нед

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 6 нед.
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зачетов  и диффер. зачетов 

дисциплин и МДК

курсовых проектов

ИТОГО 5724 5616

Государственная итоговая аттестация включает подготовку и защиту выпускной квалификационной работы 

(дипломная работа)

контрольных работ  

38884544 370640 250 20 64 92 10

экзаменов  

96
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0
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